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 Oefening 1:  Gespreksoefening

Instructie: 

1. Hoe lang moest je de laatste keer naar een baan zoeken? (Hoe lang moest je de laatste keer naar een baan

zoeken?) 

2. Wat is belangrijk bij het solliciteren? (Wat is belangrijk bij het solliciteren?) 

3. Hoe ziet jouw cv eruit? (Hoe ziet je cv eruit?) 

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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Voorbeeldzinnen:

Ik heb drie maanden lang naar een baan gezocht. Het was een beetje moeilijk, maar ik heb een goede gevonden.

Ik vond een baan na één maand. Ik gebruikte websites en verstuurde veel cv's.

Het is erg belangrijk om je cv en sollicitatiebrief via e-mail te versturen.

Het is goed om te zeggen dat je al ervaring hebt in de functie waarop je solliciteert.

Mijn cv is simpel en kort. Ik heb mijn vaardigheden en laatste baan opgeschreven.

Mijn cv bevat mijn foto, mijn contactgegevens en mijn werkgeschiedenis.

...
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 Oefening 2:  Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Sollicitatiebrief schrijven

Oefen samen het schrijven en bespreken van een korte sollicitatiebrief.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Ik wil graag solliciteren naar de functie van administratief

medewerker.

Ik wil graag solliciteren naar de functie van administratief

medewerker.

Goed idee! Heb je al een brief geschreven?

Goed idee! Heb je al een brief geschreven?

Ja, ik heb een concept. Kun je het even doorlezen?

Ja, ik heb een concept. Kun je het even doorlezen?

Natuurlijk, ik let op de grammatica en de formulering.

Natuurlijk, ik let op de grammatica en de formulering.
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2. Vacatures zoeken op een jobportal

Zoek samen naar passende vacatures op een online jobportal.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Welke functie zoek je precies?

Welke functie zoek je precies?

Ik zoek een baan als verkoopmedewerker in Amsterdam.

Ik zoek een baan als verkoopmedewerker in Amsterdam.

Laten we zoeken op de website van Indeed.

Laten we zoeken op de website van Indeed.

Kijk, hier staan verschillende vacatures die aan jouw wensen

voldoen.

Kijk, hier staan verschillende vacatures die aan jouw wensen voldoen.
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3. Curriculum vitae bespreken

Bespreek in duo’s de belangrijkste onderdelen van je cv en geef elkaar feedback.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Heb je je opleidingen en werkervaring duidelijk vermeld?

Heb je je opleidingen en werkervaring duidelijk vermeld?

Ja, ik heb ze chronologisch en overzichtelijk gezet.

Ja, ik heb ze chronologisch en overzichtelijk gezet.

Heb je ook je vaardigheden toegevoegd?

Heb je ook je vaardigheden toegevoegd?

Ja, ik noem mijn talenkennis en computervaardigheden.

Ja, ik noem mijn talenkennis en computervaardigheden.
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 Oefening 3:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. Ik heb mijn cv 1. naar het bedrijf gestuurd.

b. Op de vacaturewebsite 2. opdoen bij een groot bedrijf.

c. Tijdens het sollicitatiegesprek 3. zoek ik elke dag naar nieuwe banen.

d. Ik wil graag ervaring 4. was ik goed voorbereid.

Oplossingen:

1. Ik heb mijn cv naar het bedrijf gestuurd. 2. Op de vacaturewebsite zoek ik elke dag naar nieuwe banen. 3. Tijdens het sollicitatiegesprek was ik

goed voorbereid. 4. Ik wil graag ervaring opdoen bij een groot bedrijf.
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 Oefening 4:  Clusteren van woorden

Instructie: Sleep de woorden naar de juiste categorie: 'Solliciteren en vacatures' of

'Documenten voor een baan'.

de werkgever, het interview, het cv, de brief, de vacature, het diploma, de baan, de sollicitatie

Solliciteren en vacatures Documenten voor een baan

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Oplossingen:

1. Solliciteren en vacatures: de vacature, de sollicitatie, het interview, de werkgever, de baan

Documenten voor een baan: het cv, de brief, het diploma
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 Oefening 5:  Scheidbare werkwoorden

Instructie: Vul het juiste woord in.

stuurt, zoekt, maakt, neemt, uitgenodigd, bel, bijgewerkt

1.  Klaarmaken: De sollicitant ................................... zijn cv klaar voor het sollicitatiegesprek.

2.  Opsturen: Hij ................................... de sollicitatiebrief vandaag op naar de werkgever.

3.  Meenemen: De werkgever ................................... de sollicitant mee naar het gesprek.

4.  Bijwerken: De jobbeschrijving wordt elke week ................................... door de werkgever.

5.  Terugbellen: Ik ................................... het uitzendbureau terug voor een afspraak.

6.  Uitnodigen: Ik ben ................................... voor een sollicitatiegesprek.

7.  Uitzoeken: Het uitzendbureau ................................... een geschikte kandidaat uit.

8.  Aannemen: De werkgever ................................... nieuwe medewerkers aan voor het bedrijf.

Oplossingen:

1. maakt 2. stuurt 3. neemt 4. bijgewerkt 5. bel 6. uitgenodigd 7. zoekt 8. neemt
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